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TERMO DE REFERENCIA GTI N. 001/2025

1.D0 OBJETIVO

1.1 O presente termo tem por objetivo especificar o objeto do futuro contrato,
definindo rotinas, direitos e obrigagcbes das partes contratantes, além de
subsidiar as empresas interessadas com informagdes que as auxiliem na
composicao de custos e formulacdo de propostas.

2.D0O OBJETO

2.1 Contratacédo de servicos de producdo de conteudo para as midias sociais
institucionais da Camara Municipal de Irupi.

2.1.1 As midias sociais da Camara Municipal compreendem atualmente o
Facebook, O Youtube e o Instagram, havendo uma conta oficial em cada uma
dessas redes.

2.1.2 Para efeito das obrigacfes decorrentes deste termo, deve-se considerar,
adicionalmente, a possivel utilizacdo de uma quarta rede, com mais uma conta,
em virtude das variagfes de tendéncia, engajamento, e do surgimento de novas
redes no mercado.

3.DA JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo, objeto do presente termo, visa melhorar a publicidade dos
atos deste Poder Legislativo, por meio do grande alcance de publico, viabilizado
pelas midias sociais. Redes como Facebook, Youtube e Instagram séo bastante
populares e assim se tornaram meios bastante eficientes para levar a informacao
referente aos servicos publicos como, neste caso, a atuacédo do Poder Legislativo
Municipal.

3.2 A comunicacdo com a sociedade por meio das midias digitais permite uma
maior interagdo entre o ente publico e o cidaddo, dado que as informacgdes
disponibilizadas e as diversas ferramentas de interacdo proporcionam uma
dindmica de exercicio da cidadania e da transparéncia em tempo real.

3.3 A disponibilizacdo em midias sociais de conteudo informativo das acdes do
Poder Legislativo também pode contribuir para o incremento no cumprimento da
Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131/2009) e da Lei de Acesso a
Informacao (Lei Federal n°® 12.527/2011), uma vez que tal servico amplia o
acesso as informacdes e oferece ferramentas de comunicagcédo em tempo real.

3.4 A contratacdo do servico, objeto do presente termo, garante um melhor
cumprimento do principio da publicidade, instituido no Art. 37da Constituicdo



Termo de Referéncia GTI n. 01/2025
Processo Adm. n. 001/2025
DFD GTI N2 001/2025

““' .
kw3 CAMARA MUNICIPAL DE IRUPI
\/ ¥ GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Federal de 1988, através da comunicacgdo institucional e da transparéncia de
seus atos por intermédio da variedade de midias disponiveis.

3.5 O atual quadro de servidores deste poder legislativo é insuficiente para o
atendimento de todas as necessidades relativas ao servico supracitado. Para
iSS0, esta casa necessita dispor da contratacdo de empresa para prestar servicos
técnicos de forma a cumprir com a sua missao de informar com propriedade e
oportunidade os diversos publicos, o que refor¢a a importancia da contratacao,
face a imperiosa necessidade do servigo.

3.6 Ademais, a justificava da contratacdao fundamenta-se ainda na descricdo da
necessidade e na justificativa da demanda fundamentas no Documento de
Formalizacdo de Demanda — DFD GTI n° 001/2025 que acompanha o Presente
Termo.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A contratacdo objeto do presente Termo de Referéncia fundamenta-se na
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 atualizada, bem como nas
condi¢cOes estabelecidas neste termo.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 A producao de contetdo para as midias sociais da Camara Municipal de Irupi
compreende:

a) o0 acompanhamento presencial de todas as atividades
institucionais da Camara Municipal de Irupi, tais como: sessfes
ordinérias, sessdes extraordinarias, sessdes solenes, reunides das
comissbes permanentes, reunidbes de comissOes especiais,
audiéncias publicas, acfes e agendas institucionais do Presidente,
acOes e agendas institucionais dos Vereadores, acbes e agendas
institucionais dos servidores com a respectiva producdo de
conteudo em video, foto e texto, de acordo com a melhores
estratégias de retencdo e engajamento.

b) a producdo de videos institucionais de informativos, campanhas,
entrevistas e outras atividades do legislativo;

c) a edigcdo de videos a partir das transmissdes ou gravacdes das sessdes
da Camara;

d) Criacao de reels, stories, banners, capas, logos e demais artes graficas
e audiovisuais pertinentes ao uso de cada midia social;
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e) producdo e manutencdo de arquivo de fotos e videos para uso da
Camara Municipal de Irupi;

4.2 Todo o contetdo deve ser produzido em formatos de alta qualidade de som,
video, foto, e design, de acordo com os melhores padrdes possiveis em cada
plataforma de midia.

4.3 A producdo deve fornecer contetdo para postagem, no minimo, diaria
(dias uteis) de conteudo nas midias sociais da Camara, considerando as
melhores estratégias de engajamento e de retencéo de publico;

4.4 O planejamento do conteudo a ser produzido para postagem deve ser
submetido mensalmente para aprovacdo do setor indicado pela Camara
Municipal.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Disponibilizar todos 0s meios necessarios para a realizacédo dos servicos.

6.2 Permitir o acesso da CONTRATADA ao local determinado para prestacao
dos servicos objeto do contrato, devendo tomar todas as providéncias
administrativas que garantam o livre desempenho de suas atividades.

6.3 Fiscalizar e acompanhar toda a execucédo dos servi¢gos, por meio de um
servidor especialmente designado para esse fim, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas ao mesmo.

6.4 Assegurar-se da boa prestacéo dos servigos, verificando sempre o seu bom
desempenho.

6.5 Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no desenvolvimento das atividades previstas, para
gue sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

6.6 Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem 6nus para o Camara
Municipal de Irupi, 0s servigos executados em desacordo com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.7 Receber e atestar os documentos das despesas, quando comprovado a
execucao dos servicos de forma correta, conforme consta deste Termo.

6.8 Providenciar o pagamento nos prazos e na forma estipulados no contrato.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Executar fielmente o objeto do contrato dentro do melhor padréo de
qualidade, de forma que os servigos a serem executados mantenham todas as
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especificacoes e qualidade exigidas, cumprindo todos os prazos estipulados
neste Termo e no Contrato.

7.2 Corrigir e/ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0S servicos
fornecidos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gdes resultantes da
execucao, no prazo assinado pelo fiscal do contrato, sem 6nus para a Camara
Municipal de Irupi.

7.3 Relatar a fiscalizagcdo do contrato toda e qualquer irregularidade observada

quanto a execucdo dos servicos objeto da contratacdo e prestar 0s
esclarecimentos solicitados.

7.4 Acatar todas as orientac6es do Contratante, sujeitando-se a mais ampla e
irrestrita fiscalizacdo, prestando todos o0s esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacoes formuladas.

7.5 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacdes aceitas pela boa técnica.

7.6 Implantar, adequadamente, a supervisao permanente dos servi¢os, de forma
a se obter uma operacao correta e eficaz.

7.7 Anexar copia, ao faturamento, durante todo o periodo de execugao dos
servigos contratados, das condigdes de regularidade junto ao FGTS, INSS e
Fazenda Federal, Estadual e Municipal, apresentando os respectivos originais
dos comprovantes sempre que exigidos.

7.8 Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressoes
que se fizerem na prestacdo dos servicos objeto da licitacdo, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.9 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados nao
manterao nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.

7.10 Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuigdes fiscais e para fiscais
qgue incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servicos
prestados.

7.11 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes que culminaram em sua habilitacdo
e qualificacédo na fase da licitacdo, sob pena de rescisao contratual.

7.12 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas
na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em
conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE.
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7.13 Executar diretamente o servi¢o contratado. Nao serdo admitidas alegacdes
ou transferéncia de responsabilidades para terceiros ou subcontratacdes NAO
autorizadas pela CONTRATANTE.

7.14 Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua,
de seus empregados, prepostos ou terceiros, no exercicio de suas atividades
vierem a direta ou indiretamente, causar ou provocar a0 CONTRATANTE e a
terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcéo ou o
acompanhamento pelo 6rgao interessado.

7.15 Manter sigilo quanto as informagfes que, em decorréncia do trabalho,
chegar ao seu conhecimento, sob pena de responsabilidade.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, ap6s a apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados durante o més
de adimplemento da obrigacao, tendo sido observadas as condi¢cdes descritas
neste Termo de Referéncia.

8.2 O pagamento sera efetuado em favor da Contratada através de ordem
bancaria até o 5° (quinto) dia util apds a entrega do documento de cobranca ao
Departamento Financeiro da Camara Municipal de Irupi;

8.3 Para efeito do pagamento devido pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
devera ainda apresentar mensalmente, juntamente com a Nota fiscal/Fatura e o
detalhamento dos servicos, 0os comprovantes de quitacdo das obrigacoes
relativas ao FGTS, INSS e as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal.

8.4 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, esta ficara
responsavel pela apresentacdo de documentacgéo habil, ou, no caso de optante
pelo SIMPLES NACIONAL (Lei Complementar n® 123/2006), pela entrega de
declaragéo, conforme modelo constante da IN n°® 480/04, alterada pela IN n°
706/07, ambas da Secretaria da Receita Federal. ApGs apresentada a referida
comprovacdo, a CONTRATADA ficar4 responsavel por comunicar ao Camara
Municipal de Irupi qualquer alteracéo posterior na situacao declarada, a qualquer
tempo, durante a execuc¢éo do contrato.

8.5 Havendo erro no documento de cobrancga, ou outra circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

8.6 Se, por qualquer motivo alheio & vontade do CONTRATANTE, for paralisada
a prestacdo do servico, o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de
pagamento.



Termo de Referéncia GTI n. 01/2025
Processo Adm. n. 001/2025
DFD GTI N2 001/2025

““' .
kw3 CAMARA MUNICIPAL DE IRUPI
\/ ¥ GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

8.7 Caso a CONTRATANTE néo cumpra o prazo estipulado no item 8.2, pagara
a CONTRATADA atualizacéo financeira de acordo com a variacdo do IGPM,
proporcionalmente aos dias de atraso.

8.8 N&o cabera pagamento de atualizacdo financeira a Contratada caso o
pagamento ndo ocorra no prazo previsto por culpa exclusiva desta.

8.9 Nao serado efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia
de liquidacdo de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a
CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual.

8.10 No caso de pendéncia de liquidacdo de obrigacdes pela CONTRATADA,
em virtude de penalidades impostas, a CONTRATANTE podera descontar de
eventuais faturas devidas ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

8.11 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as
relativas ao FGTS ensejardo o pagamento em juizo dos valores em débito, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 A despesa com a execucdo do Contrato correra a conta da classificagdo
orgamentaria - PROJETO / ATIVIDADE: 001001.0103100012.003 -
DIVULGACAO DAS ACOES DO PODER LEGISLATIVO - 33903900000-
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FICHA 016.

9.2 As despesas que ultrapassarem o presente exercicio deverao correr a conta
de orcamentos especificos, cujos créditos serdo indicados oportunamente.

9.3 Sempre que necessario, serd feito o empenho complementar para
atendimento do efetivo servi¢o prestado no més de referéncia.

10. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A execucdo do Contrato e a respectiva prestacdo dos servicos serao
acompanhadas e fiscalizadas por servidor (Fiscal do Contrato e substituto) a ser
designado pela Camara Municipal de Irupi.

10.1.1 N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execucdo de todos os servicos, a CONTRATANTE
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo
sobre os servicos, diretamente por fiscal designado.

10.1.2 Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucao do Contrato e dos respectivos servicos, bem como dirimir e
desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem no curso de
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sua execucdao, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas, falhas, ou problemas observados.

10.2 S&o atribuicdes do Fiscal do Contrato, entre outras:

10.2.1 Receber a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA,
bem como os demais documentos exigidos neste Termo de referéncia, e
atestar a realizacdo dos servicos, para fins de liquidacdo e pagamento;

10.2.2 Emitir pareceres a respeito de todos os atos da CONTRATADA

relativos & execucao do contrato, em especial quanto a aplicagcdo de
sancoes, alteragdes, prorrogacoes e rescisao do contrato;

10.2.3 Sustar os servicos, total ou parcialmente, em qualquer tempo,
sempre que considerar a medida necessaria;

10.3 Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da
Fiscalizac&o inerentes ao objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer
onus para a CONTRATANTE, nao implicando a atividade de acompanhamento
e fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou redugcdo da responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na
ocorréncia desta, tampouco a corresponsabilidade do Camara Municipal de Irupi
ou de seus agentes.

10.4 E direito do responsavel pela fiscalizacdo rejeitar quaisquer servicos
quando entender que a sua execucdo esta fora dos padrées técnicos e de
qualidade minima exigidos, deixar de utilizar os materiais e 0s recursos humanos
exigidos para a sua execucao, conforme definidos neste Termo de Referéncia.
Esses motivos poderao ensejar a retengao ou glosa dos pagamentos devidos, o
uso da garantia e a aplicacdo das sanc¢fes cabiveis.

10.5 A Fiscalizacdo pela Camara Municipal de Irupi ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios,
e, ha ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Céamara
Municipal de Irupi.

11. DO REAJUSTAMENTO

11.1 Os precos serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, salvo
se houver prorrogacao.

11.2 No caso de prorrogacao, o contrato sera reajustado, quando fizer jus, pela
variacdo dos Ultimos 12 (doze) meses, do indice Geral de Precos do Mercado
(IGPM).
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11.3 AsrevisOes e reajustes a que a CONTRATADA fizer jus, mas que nao forem
requeridas formalmente durante a vigéncia do contrato serdo consideradas
renunciadas com a assinatura da prorrogacéo contratual ou com encerramento
do contrato.

11.4 No caso de haver prorrogacao contratual, eventuais custos ndo renovaveis
ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratacao deverao ser eliminados
como condicéo para renovacao.

13. DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1 Os servicos deverdo ser iniciados 05 (cinco) dias apos a assinatura do
contrato.

13.2 Os servicos, objeto da contratacdo, poderdo ser prestados na sede do
Contratante, desde que previamente autorizado por estes.

14. DA FORMALIZACAO E DA VIGENCIA CONTRATUAL

14.1 Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo formalizados
mediante Contrato nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

14.2 O contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos mediante
termos aditivos, nos termos do artigo 107 Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

15. DA SUBCONTRATACAO, FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO

15.1 A associagcdo da CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia,
total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo devem ser
comunicadas a CONTRATANTE para que esta delibere sobre a adjudicacdo do
objeto ou manutencdo do contrato, sendo essencial para tanto que a nova
empresa comprove atender a todas as exigéncias de habilitacdo previstas no
Edital.

15.2 E expressamente vedada a subcontrata¢do total ou parcial do objeto do
Contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas no instrumento contratual, sem a autorizacéo expressa do
CONTRATANTE.
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16. DA QUALIFICACAO TECNICA

16.1 A CONTRATADA devera comprovar atuacdo em ramo compativel com
objeto do presente termo.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 A CONTRATADA devera fornecer ao fiscal do contrato um nimero de
telefone fixo, um nimero de telefone mével (celular) e endereco de e-mail, para
eventuais chamadas de emergéncia, as quais deverdo ser atendidas em, no
méaximo, duas horas.

17.2 Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

17.3 Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cbes constantes da
legislag&o pertinente.

17.4 O foro para dirimir questdes relativas ao futuro Edital sera o da cidade de
lina/ES, com exclusao de qualquer outro.

LEANDRO JOSE RIZI Irupi, 29 de Janeiro de 2025.
DA SILVA:09968160709

LEANDRO JOSE RIZI DA SILVA

Gestor de Tecnologia da Informacéao / CMI
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